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Kaufmadnnische Mitarbeiter/in in Teilzeit (m/w/d) | Standort Berlin

Als mittelstandisches, inhabergefiihrtes und zertifiziertes Transportlogistikunternehmen mit interna-
tionaler Ausrichtung und mit Gber 35 Jahren Markterfahrung, suchen wir zum nachstméglichen Ter-
min fiir unseren Standort in Berlin ein/e Kaufmannische Mitarbeiter/in in Teilzeit.

Stellenbeschreibung:
e Datenerfassung
e Administrative Unterstiitzung des operativen Tagesgeschaftes
o Lieferterminkoordination

e Zuordnung von Transportdaten in Online Portalen
e Monitoring von Transportabldufen fir GroBkunden
e Erstellen & Auswerten von KPls
e Controlling

lhr Profil:

e Zuverlassigkeit

e Hohes Organisationstalent und hohe Flexibilitat

e  Gute Deutsch — (min. B2) und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Solider Umgang mit dem MS-Office-Paket (Word, Excel, Outlook)

e Erste praktische Erfahrungen in der Logistik oder betriebswirtschaftliches Wissen wiinschens-
wert, aber nicht Voraussetzung

Wir bieten:
e Ein freundliches und offenes Betriebsklima
Selbstandiges Arbeiten in einem engagierten und sympathischen Team

e Eine fundierte Einarbeitung
e Helle und freundliche Biiros im modernen Biiropark Am Borsigturm
e Hohenverstellbarer Schreibtisch

Arbeitszeit:

e Die Wochenarbeitszeit betragt mindestens 15 Stunden

Arbeitsort:
e 13507 Berlin

Kontakt:
e Wenn Sie an dieser Position interessiert sind, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.
e |hre Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen richten Sie bitte per E-
Mail an: personal@interteam.eu

Erfillungsort und Gerichtsstand ist Hamburg | Handelsregister Hamburg HRB 40357 | Geschaftsfuhrer: Ingo Bernsee
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